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Załącznik nr 4 

do umowy na realizację staży 

PROTOKÓŁ  
dotyczący opieki nad Stażystami zgodnie z umową zawartą w dniu  ……………….. w Warszawie 

Imię i nazwisko Opiekuna Stażysty: ………………………………………………………………..…………………………………… 
 
 
Stażyści będący pod opieką Opiekuna: 

1. ……………………………………………………….. 
2. ……………………………………………………….. 
3. ……………………………………………………….. 
4. ……………………………………………………….. 

 
Data stażu: ....................................................... 
 
Opiekun stażu potwierdza wykonanie zadań zgodnie z umową.  
Zrealizowane zadania: 

a) ustalenie ze Stażystą i Zleceniodawcą Zindywidualizowanego Programu Stażu 
b) ustalenie ze Stażystą szczegółowych zadań do zrealizowania w czasie trwania stażu; 
c) przygotowanie stanowiska pracy dla Stażysty; 
d) zapoznanie Stażysty ze strukturą firmy; 
e) przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy Stażysty; 
f) nadzorowanie wypełniania listy obecności i Dziennika stażu;  
g) zapoznanie stażysty z obowiązkami i warunkami pracy oraz przepisami BHP, w tym regulaminem 

pracy; 
h) przeprowadzenie niezbędnych szkoleń związanych z zajmowanym przez Stażystę stanowiskiem; 
i) bieżące przydzielenie zadań do wykonania; 
j) nadzór nad przebiegiem wykonywania zadań; 
k) odbiór wykonanych prac;  
l) weryfikacja zgodności przebiegu stażu z programem stażu; 
m) informowanie Zleceniodawcy o przebiegu stażu, 
n)  udzielanie pomocy i wskazówek; 
o) sporządzenie Raportu Opiekuna Stażu 
p) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
q) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
r) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
s) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
 

…………………… 
data i podpis Opiekuna Stażysty  

 
Uczelnia na podstawie przedstawionej ewidencji stwierdza wykonanie zadań objętych ww. umową. 
 
 
 
 
…………………… 
data i podpis przedstawiciela Uczelni  
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Szczegółowa ewidencja godzin poświęconych na wykonanie zadań w projekcie: 
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RAZEM W 
MIESIĄCU: 

  RAZEM W 
MIESIĄCU: 

  RAZEM W 
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…………………… 
data i podpis Opiekuna Stażysty 


